Prefeitura Municipal de Patrocinio
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Necessidade da Administragdo: Contratagdo de escritorio de advocacia especializado
Ribeiro e Silva Advogados Associados, por inexigibilidade de Licitagdo, para apresentagdo no

aniversario do Municipio de Patrocinio/MG, conforme especificagdes deste Termo.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O objeto é a contratagdo por Inexigibilidade do escritorio Ribeiro e Silva Advogados
Associados, haja vista que a Lei 14.133/21 estabelece em seu art. 74°, que € inexigivel Licitag@o
sempre que houver inviabilidade de competi¢do. Chega-se a esta conclusdo, levando-se em
conta que a arte ndo segue métodos e ndo € objetiva, ndo podendo comparar uma pratica/atuagdo
neste seguimento com outra.

A contrata¢do do escritorio, atuante em direito publico, faz-se necessario para atender

as demandas juridicas do Municipio de Patrocinio-MG.

1.1 Descrig¢éo detalhada:

Item  Ipegerigao UN Quant.
Servigos advocaticios especializados, consultorial
01 e assessoria juridica més 12

Data: Vigéncia 12 meses

Local: Consultoria, Assessoria e representagio Processual
A contratagdo compreende as respectivas especificagdes descritas na tabela acima, a escolha

do escritério de advocacia decorre da sua experiéncia e conhecimento técnico na realizacdo de

servigos juridicos, especialmente para pessoas juridicas de direito publico.
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagdo se justifica pela necessidade de defesa dos interesses do Municipio perante

os tribunais superiores, bem como assessoramento ¢ consultoria juridica especializada.

Salienta-se ainda que o escritério é reconhecido por servigos juridicos para Municipios,

inclusive maiores que Patrocinio, com vasta experiéncia em direito publico.

A licitagfo é dispensavel por se enquadrar na Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 74, inciso

I11, letra C, onde alega:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em especial nos casos
de:

III - contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada
a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagao:

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;”

3. JUSTIFICATIVA DE PRECO

O valor referente aos servigos do escritorio Ribeiro e Silva Advogados Associados ¢ de R$
276.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais), sendo pago o valor de R$ 23.000,00 (vinte e trés
mil reais) mensais por 1 (um) ano.

Por tratar-se de atividade de intelectual especializada, torna-se dificil a comparagéo deste
tipo de servigo. Desta forma, para efeito de verificagdo da razoabilidade do valor da contrata¢do
foi verificado que o Municipio de Patrocinio até novembro de 2023 pagava a quantia de R$

24.000,00 (vinte e quatro mil reais) a escritdrio especializado que que prestava servigo analogo.

4. PARTICIPACAO NA INEXIGIBILIDADE.
O contratado encaminhara, através de e-mail, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado,
o prego, os dados da empresa e de seus socios. Juntamente com as certiddes trabalhistas e de

regularidade fiscal e juridica.
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A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, néo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragfo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

A apresentagdo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este Termo de Referéncia, assumindo o proponente

0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos.

5. FORMA, PRAZO E LOCAL:

Os servigos tém natureza de bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso XIII do caput,
artigo 6°, da Lei Federal n° 14.133/2021, exigida justificativa prévia do contratante.

A prestagdo do servico compreende servigos juridicos, de consultoria, assessoramento e

advocaticios pelo prazo de 12 (doze) meses.

6. ASPECTOS DA CONTRATACAO

Sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente para formalizag¢do da
contratagdo. O contratado terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes

previstas neste Termo de Referéncia.

O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagio justificada do
fornecedor e aceita pela Administragfo.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida 4 empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

e Referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios

ali estabelecida as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021;
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e A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de

Referéncia e seus anexos;

e A contratada reconhece que as hipGteses de rescis@o sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, prorrogavel por igual periodo a bem

do interesse desta Administragdo.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Termo de Referéncia, que deverdo ser

mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta € a contratagdo por Inexigibilidade do escritorio Ribeiro e Silva
Advogados Associados, conforme descri¢do apresentada neste Termo.

A escolha deve-se ao fato da singularidade do servigo contratado, nos termos da Lei n°
14.133/2021, que prevé em seu artigo 74, os casos em que se justifica inexigibilidade de licitagio

devido a inviabilidade de competigdo.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto sera recebido:

e Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade
com as especificagdes deste termo de referéncia, da proposta do fornecedor e Contrato quando
couber.

e Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes no termo de referéncia, da proposta do fornecedor e Contrato quando couber, e sua
consequente aceitagio.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.
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O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, na proposta do fornecedor € no Contrato,
quando couber.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos decorrentes da incorreta execugdo do contrato.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal 4315 de 22 janeiro de 2024, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

I - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) ou por
seu(s) respectivo(s) substituto(s);

II - Compete ao Fiscal do Contrato abaixo identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dividas que surgirem no curso da
execugdo do contrato, etc.

Dentre as responsabilidades do(s) fiscal (is) esta a necessidade de anotar, em registro
préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive quando de seu fiel
cumprimento, determinando o que for necessario para a regularizagdo de eventuais faltas

ou defeitos observados;

III - Compete ao Gestor do Contrato abaixo identificado exercer a administragdo do
contrato, com atribuig¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotag¢des
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagdo/prorrogagdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de

reequilibrio economico-financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos, etc.

Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo:

Secretaria Nome Cargo
Secretaria [eticia de Melo Nunes IAgente Administrativo
Municipal  de

dministragdo
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Gestor do contrato, conforme quadro abaixo:

Secretaria Nome Cargo

Secretaria Ailon Luiz Junior Secretario Municipal de
Municipal  de] \Administragdo
Administragdo

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

A forma de pagamento do Municipio de Patrocinio é por empenho de despesa.

A fiscalizagdo do Municipio somente atestara a prestagdo dos servigos e liberara a nota
fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as condigdes pactuadas.

O pagamento do servigo serd feito mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal ou
nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsavel pela execugfo da atividade;

O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias apos o recebimento da respectiva fatura
corretamente preenchida, pelo departamento competente da Secretaria Municipal da Fazenda. Se
o término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na Prefeitura, considerar-
se-a como vencimento o primeiro dia util imediato;

O documento de cobranga deverd ser emitido em nome da Prefeitura Municipal de
Patrocinio/MG, trazendo o numero do empenho e do processo licitatério a que esta se refere,
conforme segue: Patrocinio/MG, Avenida Jodo Alves do Nascimento, n° 1452, Centro CEP
38.747-050, inscrito no CNPJ sob o n° 18.468.033/0001-26.

A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada das certiddes negativas de débitos do INSS,
FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada, devendo
esta informar o nimero do Processo Licitatério, Nome do Banco e nimero da Agéncia e da Conta
Corrente, como também registra-los no préprio Recibo Fiscal.

As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. Neste caso, o
Municipio de Sapucaia do Sul efetuara a devida comunicagiio 8 CONTRATADA, para que dentro
do prazo fixado para o pagamento, proceda na sua regularizagdo. No mais, o Municipio dispora
de até 15 (quinze) dias, a partir da corregfio das notas fiscais/faturas ou da sua substitui¢do para

efetuar o seu pagamento.
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O Municipio, s6 autorizara a realizagdo dos pagamentos, se houver por parte do setor
requisitante do objeto, o necessario ATESTO dos produtos entregues pela empresa vencedora, no

verso da Nota Fiscal.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratagdo sera realizada por meio de Inexigibilidade, nos termos dos artigos 74°,
inciso II1, letra C, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para a prestagdo do servigo pretendido a Contratada devera comprovar que enquadra- se

como consultoria e assessoria juridica, com servigo singulares, no termos da Lei n°® 14.133/2021.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contrata¢do almejada o valor total de R$ 276.000,00 (duzentos e setenta

e seis mil reais), conforme proposta encaminhada e anexa.

Item Descrigio Quant. Yior = Valos Lotal
unitario
Assessoria, consultoria e
01 servicos advocaticios mes R$ 23.000,00 R$ 276.000,00

Este valor se refere aos custos de servigos mensais, consultoria, assessoria e

servigos advocaticios:

Pagamento Mensal R$ 23.000,00

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Séo obrigagdes da CONTRATANTE:
I - Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento;

IT - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugdo do contrato;

III - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo
observar a forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicagdo das

sangdes cabiveis, quando for o caso;
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IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do presente contrato,
V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

I - Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes, quantidade e prazos do edital e

do presente contrato, bem como nos termos da sua proposta;

II - Responsabilizar-se por todos os Onus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o objeto contratados, bem como por cumprir todas as obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e acidentdrias relativas aos funcionarios que empregar para a

execucdo do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos;

IIT - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, apresentando,
mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribuigdes para o FGTS e o INSS relativas
aos empregados alocados para a execugdo do contrato, bem como da certiddo negativa de débitos

trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para

aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do
Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protegdo individual
(EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funciondrios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante

processo administrativo, quando da execugdo do objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios,

defeitos ou incorre¢des resultantes da execugfo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios,
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nio sendo admitida a subcontratagdo ndo prevista em edital e no presente contrato.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

02.01.03.01.04.122.0009.2010.3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica —

Pessoa Juridica.

&N

Daniella Abrahﬁo Pereira Melo Oliveira

Advogada Municipal
Matricula 5765

N/

Gabriella Vieira da Silva

Advogada Municipal
Matricula 06519

derson’ Aprigio Cunha Souza
Procurador Geral do Municipio

Matricula:80962
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